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FICHE DE POSTE



	Identification du poste actuel




	Intitulé du poste
	ASEM

	Nature du poste
	Personnel des classes maternelles et enfantines





	Présentation du service



	Composition du service 
	Effectif : 4 personnes

	Positionnement du salarié
	· - sous la responsabilité hiérarchique du chef d’établissement 
· - en lien étroit avec l’enseignant




	Missions du poste

	

	Favoriser les apprentissages
Eduquer à hygiène
Développer l’autonomie des élèves
Offrir un cadre de travail propice aux apprentissages.
Assurer le bien-être physique et moral de l’enfant 



Fonctions
· Fonction de service auprès des enseignants
Activités
· Encadrement d’un groupe sous la responsabilité de l’enseignant
· est chargé des soins corporels  à donner aux enfants
· de la préparation et du rangement du matériel éducatif
· de la mise en état de propreté des locaux de maternelle
· surveillance de la sieste
  
Fonctions
· Fonction ménage et entretien
Activités
· Entretien des locaux

Fonctions
· Fonction de prise en charge d’un groupe d’élèves
Activités

· Accompagner les enfants à la cantine, encadrer les enfants pendant le temps de restauration
· Surveiller les enfants lors de la récréation du midi


Compétences
· Etre à l’écoute
· Etre rigoureux et organisé
· Faire preuve de discrétion
                         
Champ d’autonomie et de responsabilité

· Applique les consignes de l’enseignant dans la classe, du chef d’établissement






[bookmark: _GoBack]Poste actuellement occupé par :

Salarié : Melle  ⁯ 	  Mme   ⁯         Mr   ⁯
Nom :					Prénom : 
Date d’embauche : 


