	Logo école
	Nom de l’école
Adresse
Coordonneées
	FICHE DE POSTE
Agent polyvalent - après-midi



[bookmark: _GoBack]Lieu de travail : 

Horaires :	20h / semaine, annualisées - L, M, J, V = 13h45 - 19h + Me = 8h15 - 11h30
		3 jours de travail après la sortie des classes et 3 jours avant la rentrée

Positionnement hiérarchique :
Le salarié est placé sous l’autorité hiérarchique du chef d’établissement : 
Pendant son intervention auprès des élèves, il est placé sous l’autorité de l’enseignant de la classe : 

Missions :
	
	Mission 1 : Assister l’enseignant dans la vie de la classe

	Fonction n°4
Strate I
	Tâches confiées
	Compétences requises

	
	- préparation et rangement du matériel pour les activités de la classe
- encadrement d’un groupe d’élèves sur une activité de classe
- accueil et aide des enfants pour les soins corporels (vestiaire, hygiène)
	- savoir identifier les besoins des enfants
- faire preuve d’un sens de l’écoute et de l’accueil
- faire preuve d’initiative, d’autonomie et d’adaptation
- communiquer et collaborer avec l’équipe enseignante
- connaître et appliquer les règles d’hygiène et de sécurité
- faire preuve de discrétion sur les situations vécues
-faire preuve de rigueur et d’organisation
- réaliser un travail en respectant les consignes données
- gérer les conflits éventuels en exerçant une autorité

	
	
Mission 2 : Prendre en charge un groupe d’élèves

	Fonction n°14
Strate II
	Tâches confiées
	Compétences requises

	
	- surveillance de la sieste
- gestion de l’accueil périscolaire du soir
	- savoir identifier les besoins des enfants
- faire preuve d’un sens de l’écoute et de l’accueil
- faire preuve d’initiative, d’autonomie et d’adaptation
- connaître et appliquer les règles d’hygiène et de sécurité
- faire preuve de discrétion sur les situations vécues
- gérer les conflits éventuels en exerçant une autorité

	
	
Mission 3 : entretenir les locaux de l’école

	Fonction n°53
Strate I
	Tâches confiées
	Compétences requises

	
	- entretien et remise en ordre du matériel et de la salle de classe
- entretien des sanitaires de la classe
- nettoyage de toutes les salles de l’école le mercredi
- choix et dosage des produits adaptés aux matériaux et aux tâches
- entretien et rangement méthodique des produits et du matériel
	- avoir le sens de l’ordre et de l’organisation
- faire preuve de rigueur, d’autonomie et de soin
- connaître et appliquer les règles d’hygiène et de sécurité



	Strate retenue : Strate I



Poste occupé par : 

Lu et pris connaissance, le ………………………………………………		Signature :
