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Préambule : 

Vous avez parfois besoin de signer un document numériquement. Il est alors utile de disposer d’une 
signature en version numérique sur son ordinateur. 

Voici la procédure permettant de créer cette signature et quelques points d’attention. 

JE FAIS… JE VOIS… 

Le principe : Poser sa plus belle signature manuscrite sur une feuille blanche, la numériser (ou la 
photographier) et travailler l’image obtenue pour en faire sa signature électronique. 

Etape 1 : Récupérer l’image de votre signature. 

- Sur une feuille blanche, tracer sa signature (stylo noir, pas trop fin). 

- Numériser cette signature au format image (jpg, bmp, tiff…).  
o Vous pouvez faire cela avec un scanner, un photocopieur, une imprimante… 

o Vous pouvez également la photographier avec votre smartphone sous une bonne lumière. 

Etape 2 : Retravailler l’image. 

- Un préalable : installer Photofiltre sur son PC (lien de téléchargement) - Ouvrir le fichier zip et lancer 
Photofiltre7.exe 

- Depuis votre PC, ouvrir votre 
image avec Photofiltre. 

- Commencer par recadrer 
l’image : tracer un cadre avec 
votre souris autour de la 
signature, le plus près possible. 
Faire un clic-droit sur la 
sélection puis « Recadrer 
l’image ».  

 

- Si besoin, éclaircir le fond à 
l’aide de l’outil 
« Remplissage » : 

- Choisir la couleur blanche, puis 
cliquer sur l’icône « outil de 
remplissage » et régler la 
tolérance à 70 

- Blanchir toutes les zones 
autour de la signature en 
cliquant dessus, y compris 
entre les lettres. 

         

 

http://static.infomaniak.ch/photofiltre/utils/pf7/pf7-fr-7.2.1.zip
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- Si l’image est trop grande, 
prendre le temps de la 
réduire : 

- Menu Image / Taille de l’image 

- Définir la largeur à 1000 en 
conservant les proportions. 

- Valider. 
 

Etape 3 : Enregistrer sa signature au bon format.  

De façon à pouvoir placer sa signature sur des écritures, il faut rendre la couleur de fond transparente.  

• Dans le menu Image, choisir 
« Couleur de transparence » 

• Laisser la couleur blanche, 
tolérance 30 et valider (OK). 

• Le fond de l’image disparaît et 
un quadrillage prend la place. 

 

 

Il ne vous reste plus qu’à enregistrer cette image en la laissant au format png (qui permet la transparence).  

 

Points d’attention : 

• Lorsque vous insérez une signature dans un document, notamment un traitement de texte (Word, Writer…) 
pensez à enregistrer en pdf le document, sans quoi votre signature peut facilement être réutilisée. 

• Vous pouvez également la redimensionner et la placer au bon endroit. 

• Avec Adobe Acrobat Reader DC, vous pouvez également ajouter votre signature pour signer facilement un 
pdf → outil Remplir et signer / ajouter un paraphe (Voir sur cette page). 

 

https://filehippo.com/fr/download_adobe-acrobat-reader-dc/
https://www.adobe.com/fr/acrobat/how-to/fill-sign-pdf-forms-electronically.html

