PPCR : Gestion des RVC CEIl°

Document élaboré a partir du tutoriel de Véronique Péaud (CEI° La Verrie)

Quand un enseignant a regu sa date de visite, le chef d’établissement doit fixer un entretien avec cet
enseignant puis compléter un document apres la visite de I’IEN.

Etape 1 : Comment accéder a la liste des enseignants a évaluer ?
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d’information d’Aide a I’Evaluation) en se =u

connectant 2 ARENA :

https://sconet.ac-nantes.fr/ :
. . | Vadder |
(identifiant + mot de passe et clé¢ OTP) : -

£ 2 f&
‘5«4 U |

On arrive sur le portail Arena et, dans la M Mes favoris

colonne de gauche : M Scolarité du 1er degré

) M Scolarité du 2nd degré
e on clique sur «Gestion des

M Examens et concours
Personnels »

ﬂ Gestion des personnels

al Enguétes et Pilotage

3 Formation et Ressources

M Intranet, Référentiels et
Outils

Dans I’écran qui s’affiche, on clique sur « SIRHEN-PRODUCTION Portail Gestionnaire »

ARENR - Accedez @ vos applications

Bienvenue Mme Veronigue PEAUD

M |-Prof Assistant Carriére
I-Professionnel Enseignant

M Gestion des déplacements temporaires (DT)
Déplacements Temporaires

M Gestion de la formation continue (GAIA)
GAIA-CERPEP Dispositifs nationaux - Accés in
GAIA - Acces individuel

M Mon Portail Agent
iduel Mon Portail Agent

CIPHEN
SIRHEN-PRODUCTION Portail Gestionnaire I

Vous obtenez 1’écran ci-dessous dans lequel vous cliquez sur « Gestion individuelle » :
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Affichez ici les menus que vous utilisez au quotidien. Ces menus seront affichés comme dans I'exemple ci-dessous.

Pour ajouter vos menus, il vous suffit de cliquer sur le bouton "Personnaliser mes acces rapides”. Outils
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Vous obtenez 1’écran ci-contre dans lequel vous cliquez sur « Les entretiens »
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Etape 2 : Comment convoquer un enseignant ?

Dans la liste des enseignants éligibles, vous cliquez sur la petite fleche a droite, en face du nom de
I’enseignant. L’écran de saisie de la convocation s’affiche et vous le complétez.

- I
Date et lieu de Fentretien
Date * ®
Lieu
Heure de début * O)
Heure de fin

Prise de connaissance le

Lorsque vous validez, vous déclenchez I’envoi d’un mail sur I’adresse académique de 1’enseignant.
Ce mail I'informe de la date de visite de 1’inspecteur et contient un lien pour aller valider les dates
(visite de I’IEN et entretien avec CE1°) sur iProfessionnel.

ATTENTION : Comme vous étes le second évaluateur, vous ne pouvez fixer votre entretien que si
I’IEN a déja fixé le sien.

Etape 3 : Comment saisir le CR d’entretien ?

Si les dates d’entretien ont été fixées, vous avez acces a la grille a remplir. Quand vous avez rempli
la grille et compléter 1’appréciation littérale, vous cliquez sur Enregistrer et non Valider.
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Si vous validez, vous ne pourrez plus y retourner (pour modifier / compléter si nécessaire) et le
document sera aussitot visible par I’enseignant.

Vous pouvez retrouver davantage d’informations sur cette page.

Animation TICE 85



https://sitecoles.enseignement-catholique.fr/index.php?WebZoneID=590&ArticleID=2271

